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Ce document remplace: F-B-46 «Plan d’orientation - urines - volet orienteur», version 1. Document archivé.
OBJECTIF / PRINCIPE: Fournir un plan d’orientation, destiné au technologiste, décrivant les tâches à acquérir et le niveau d’acquisition requis en période d’orientation de façon à le rendre fonctionnel dans le secteur des urines en biochimie. 

AGENDA :

Le plan d’orientation s’échelonne sur  5 jours en présence d’un technologiste qualifié attitré. Les deux premiers jours la présence d’un membre du personnel technique est requise sur le banc de travail au secteur des urines.
(
Cette personne verra à intégrer le maximum d’entretiens mensuels au cours de la période d’orientation, quitte à 
modifier légèrement l’organisation du travail des semaines précédentes / suivantes.

Marche à suivre :

1. Appliquer le « NIVEAU D’ACQUISITION » des connaissances tel qu’indiqué, soit : A : acquis, V / L: vu / lu;

1.1 Effectuer la tâche selon la description en « COMMENTAIRES », soit: O: observation, E / A : exécution avec assistance, E : exécution ou F : fait par le technologiste, validation par l’orienteur.

2. Apposer vos initiales à la colonne spécifique lorsque la tâche a été effectuée selon le niveau d’acquisition requis;
	Nom et prénom du technologiste : ___________________________________________ Date début : _______________


	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES*

	Visite du secteur

	· Présentation de l’équipe :

· Personne assistante-chef / coordonnatrice

· Informations de bases

· Horaire, pauses, relèves et repas 

· Localisation des équipements de protections collectifs :

· Couverture anti-feu

· Douches d’urgences

· Extincteurs

· Trousse de déversement

· Trousse de premiers soins
	1
	V

V

V

V

V

V
V

V

V

V
	
	

	· Disposition des déchets dangereux

· Présentation des différents appareils utilisés

· Présentation des analyses faites dans le secteur

· Localisation du matériel nécessaire et de la réserve
· Définir l’ordre des priorités des analyses du secteur
	
	V

A

A

V

A
	
	

	· F-B-73 : « Liste des valeurs alertes en biochimie »
· Logiciels  informatiques utilisés (TDW, TDSynergy, URT)
· Obtenir un mot de passe d’Unity Real Time
· F-B-105 : « Liste des postes de travail en biochimie »
	
	A

V
A

A
	
	

	Entretien et vérifications selon F-B-53 : « Calendrier d'entretien et vérifications du secteur des urines »

	· Section « Entretien et vérifications quotidiens » :
· Faire la solution de javex à 2% pour appareils
· Entretien du Cobas 6500  et du Cobas 601 selon F-B-123 : « Calendrier d’entretien du Cobas 6500 » et F-B-122 : « Calendrier d'entretien du Cobas 601 »
· Entretien des surfaces (nuit, jour, soir)
	1-2
	A

A
A 
A
	
	J-1: E/A - J-2: E 



[image: image1.jpg]




	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES*

	Entretien et vérifications (suite)

	· Section « Entretien et vérifications hebdomadaires» :
· F-G-28 : « Calendrier d’entretien du microscope »
· Nettoyer la centrifugeuse IEC CENTRA CL2
	1-2
	A

A

A
	
	E / A

E / A

E / A

	· Section « Entretien et vérifications mensuels »:
· Contrôle de qualité des pipettes

· Nettoyer le bain-marie 
	
	V / L
V
V
	
	E / A

O

	SPÉCIMEN URINAIRE : collecte et sommaire 

	· F-G-51 : « Collecte et transport d’une miction à mi-jet pour analyse et culture urinaire »
· PD-B-10 : « Sommaire urinaire » et ses particularités :

· Volume et densité urinaire

· Interférence par la couleur 

· Urine purulente
	1
	V / L 

A

A

A

A
	
	J-1: E/A  J-2: E



	· F-B-75 : « Sédiment urinaire »
	
	V / L
	
	O

	· Aliquotes aux analyseurs
· Acidification / alcalinisation des spécimens (si applicable)
	
	A
A
	
	E / F

	Fonctionnement du Cobas 6500

	· Présentation des ouvrages de référence de la compagnie
· Présentation et fonctionnement du logiciel (onglets)
· F-B-123 : « Calendrier d’entretien du Cobas 6500 »
· Changement d’une cassette de bandelettes réactives
· Changement d’une cassette de cuvettes
· Calibration du photomètre et de la cellule de mesure

· Vérification du microscope

· Particularités pour densité non lue par l’appareil (utilisation du densitomètre)

· Révision des microscopies automatisées

· Règles de validation croisées

· Annulation d’une microscopie automatisée/déclenchement d’une microscopie manuelle au TDSynergy

(
Recommandation :
· Toujours allumer le module 601 avant le module 701
	1-2
	A

A

A

V

V
V
V
V
V
A
A
A
	
	J-1: E/A  J-2: E

	Fonctionnement du Cobas 601

	· F-B-122: « Calendrier d'entretien du Cobas 601 »
· Utilisation de l’appareil (demandes de sédiment, drogues de rue, etc.)
· Déclenchement d’une microscopie manuelle au TDSynergy
	2
	A

A

A


	
	E

F

F

	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES*

	SPÉCIMEN URINAIRE : Microscopie

	· PD-B-35: « Utilisation de la centrifugeuse IEC CENTRA CL2 »
· PD-G-9 : « Utilisation et entretien d’un microscope à fond clair »
· PD-G-8 : « Ajustement de l’éclairage du microscope selon Köhler »
· F-G-28 : « Calendrier d’entretien du microscope »
· Changement de la lampe

· F-B-94 : « Abrégé d’utilisation du microscope en contraste de phase et en lumière polarisée » 
	1 à 5
	A

A

A

A

V

A


	
	E

E

J-1: E/A

O

J-1: E/A

Jours suivants : E

	· PD-B-11 : «  Microscopie urinaire »
· F-B-66 : « Éléments à rapporter pour la microscopie urinaire »  
· F-B-96 : « Caractéristiques des cristaux urinaires »
· Quantifier et observer les éléments
· Documents de référence disponible
· F-B-90 : «  Abrégé d'utilisation de l'appareil photo Canon »
	
	A
A
A

A

V
V / L
	
	J-1: O

J-2 à 4: E/A

J-5 : E

	SPÉCIMEN URINAIRE : Collectes (*documents en développement)

	· F-B-43 : « Réception des collectes urinaires » *
· F-B-23 : « Collectes urinaires et agents de préservation » 
	3
	A
V / L
	
	E
O

	· F-B-71 : « Réception de liquide de dialysat » 
· KT/V et KRU

· Identification

· Utilisation des accessoires de mesures

· Entrée des données au système informatique

· Aliquotes pour analyseurs automatisés
	
	A

A

A

A

A

A


	
	A
E / A 

E

F

F

F

	Osmolalité : 

	· PD-B-21 : « Utilisation Osmometre Advanced model 3300 micro-osmometer  » *
· Spécimen urinaire et sérique
· Contrôle de qualité urinaire et sérique 
· Fréquence
· Utilisation d’Unity Real Time
· Étalonnage
	1 à 5
	A 

A

A

A

A

V
	
	J-1: E/A 

Jours suivants: E

	(
Recommandations :

· Attention à la tige de la pipette
· Garder un coton tige propre et sec dans la chambre de mesure
	
	V 
V
	
	


VALIDATION 1 : Valider l’acquisition des connaissances et la maîtrise des tâches suivantes :

	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES


	· Respect des règles de sécurité
· Réalisation de l’entretien du secteur
· Utilisation du Cobas 6500 

· Utilisation du Cobas 601
· Gestion du contrôle de qualité et analyse des spécimens

· Validation des sommaires urinaires 
· Récupération des spécimens pour la microscopie

· Évaluation/révision des microscopies automatisées
· Réalisation d’une demande d’osmolalité

· Utilisation de l’Unity Real Time
· Gestion des priorités

Vérifier la cadence du technologiste. Ajuster la suite de la formation au besoin.
	2
	
	
	

	COMMENTAIRES : 



	
	
	
	
	


	Date de l’orientation : _________________________ Signature du technologiste : __________________________________
Signature de l’orienteur : ___________________________ Titre d’emploi : ________________________________________



	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES*

	Autres tâches et procédures effectuées dans le secteur (*documents en développement)

	· PD-B-12 : « Recherche de cristaux dans le liquide articulaire »
	3
	A
	
	F

	· PD-B-20 : « Myoglobine urinaire » 
	
	A
	
	E/A

	· PD-B-30 : « Recherche de sang dans les selles (Hema-screenTM) » 
	
	V / L
	
	E

	· PD-B-22 : « Test de grossesse (β-HCG) »
	4-5
	A
	
	E

	· PD-B-19 : « Mesure du pH dans les selles » *
	
	V / L
	
	

	· PD-B-27 : « Électrolytes et osmolalité dans les selles » *
	
	V / L
	
	

	· F-G-33: « Enregistrement de la vérification des analyses non terminées » 
	
	A
	
	E

	· Rapport amendé et Rapport incident / accident

· F-G-18 : « Émission d’un rapport corrigé »
· F-G-110 : « Liste des discipline »
	
	A
V / L 

V / L 
	
	

	· CQ externe
	
	V
	
	

	PANNE INFORMATIQUE (*documents en développement)
	
	
	
	

	· F-B-103 : « Plan de relève – secteur urines » *
· F-B-104 : « Rapport préliminaire – analyse d’urine » *
· F-B-100 : « Rapport préliminaire – techniques manuelles secteur urines » *
	4-5
	V / L
V / L
V / L
	
	


VALIDATION 2 : Valider l’acquisition des connaissances et la maîtrise des tâches suivantes :

	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES

	· Utilisation du microscope et entretien

· Identification des éléments de la microscopie urinaire (manuelle et automatisée)
· Traitement des collectes urinaires et dialysats

· Gestion des aliquotes et duplicatas

· Effectuer une recherche de cristaux de façon autonome
· Gestion des priorités

Vérifier aussi la cadence du technologiste. Ajuster la suite de la formation au besoin.
	3
	
	
	

	COMMENTAIRES : 



	
	
	
	
	

	Date de l’orientation : _________________________ Signature du technologiste : __________________________________
Signature de l’orienteur : ___________________________ Titre d’emploi : ________________________________________



VALIDATION 3 : Valider l’acquisition des connaissances et la maîtrise des tâches suivantes :

	TÂCHES
	JOUR
	NIVEAU

 D’ACQUISITION
	Initiales
	COMMENTAIRES

	· Effectuer les microscopies urinaires de façon autonome

· Exécute le travail avec assurance et autonomie
· Organisation adéquate du travail 
· Gestion des priorités
· Comprend le travail à réaliser
	5
	
	
	

	COMMENTAIRES : 



	
	
	
	
	

	Date de la fin de l’orientation : ______________________Signature du technologiste : _____________________________

Signature de l’orienteur : ___________________________ Titre d’emploi : ________________________________________
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Décrire dans ce tableau toutes les modifications apportées à la version antérieure.
	Version antérieure
	Description de(s) la modification(s) du document

	1
	Refonte en profondeur de la version précédente. Effectuer une lecture attentive avant utilisation.

Mise en page compatible avec le Programme d’identification visuelle du MSSS.


Documenter les revues annuelles ne requérant pas de modification

La personne soussignée a revu cette procédure à la date indiquée et l’a reconduite sans modification.
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La copie originale paraphée est conservée par la personne responsable à la  qualité laboratoire du CISSS-BSL installation Rimouski
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